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1. O0umne MoJ10KeHus

1.1. Byxrantepusi SBISAETCS CTPYKTYPHBIM IOJpa3/ICIC€HUEM aBTOHOMHOM
HEKOMMEpYECKOH MpodeccuoHallbHON 00pa3oBaTeabHOM opranu3auuu « MHCTUTYT
pa3ButTus OusHeca u crpareruid» (nanee MHCTUTYT).

1.2. Byxrantepuio BO3TJaBisieT TJIABHBIA OyXranTep, KOTOPbIA Ha3HayaeTcs
aupeKkTopoM MHCTUTYTA U MOJYUHAETCS HEMMOCPEACTBEHHO TUPEKTOPY.

1.4. PabotHuku byxrantepuu npuUHHMAarOTCs Ha pabOTy W MEPEBOAATCS Ha
JOJDKHOCTH B OyXranTepuu AupekTopoM MHCTUTYTA 1O MPEACTaBICHUIO IJIaBHOTO
Oyxranrepa.

1.5. B cBoei 1eITeNIbHOCTH OyXTanTepusi pyKOBOJICTBYETCS:

—  JICUCTBYIOIIMM  3aKOHOAATENbCTBOM  Poccum W HOpPMaTMBHOU
JOKYMEHTalMeH, paclpoCTPaHSIONICCS Ha  ACSATENbHOCTh  OyXraiaTepuu,
CTaHJapTaMU B 00JIaCTH PETyIUpPOBaHUs OyXyueTa;

— ycraBoM MHCTUTYTA;

— YYETHOU NOJUTUKOU HCTUTYTA,;

— HACTOSIIIIAM ITOJI0KEHUEM;

— MHBIMU JIOKaJIbHBIMH aKkTamu MHcTHTYTA.

2. 3apaum byxrajarepuu

3.1. OcyiecTBieHHE BHYTPEHHETO KOHTPOJIA COBEpIIAeMbIX (PaKkToOB
XO3IMCTBEHHOM KU3HU B MpeJiesiax KOMIIETCHIIUU COTPYIHUKOB OyXTaaTepuH.

3.2. ®opMHUpOBaHHUE TOJHOM M JOCTOBEPHOW MH(MOPMALMKU O IESITEIbHOCTH
HuctutyTa, Oyxranrepckoi ((PMHAHCOBOM) OTYETHOCTH.

3.3. OOecnieyuenue HHPoOpMaLKed, HEOOXOAUMON BHYTPEHHUM W BHEIIHUM
MOJIB30BATENSIM  OyXrajaTepCKOM OTYETHOCTU ISl KOHTPOJIA 3a COONIOACHUEM
3akoHomarenbcTBa Poccuiickoir  ®enepanuu  TpU  OCYHIECTBICHUHM  CJHIEJIOK,
COOBITHH, oOmepalui, CBA3aHHBIX C  JedaTelbHOCThl0O  MHCTHTyTA, HX
11EJI€CO00Pa3HOCThIO, HAJUYMEM U JBIKEHHEM HMYIECTBA M 00S3aTEbCTB,
WCIIOJIb30BAHUEM MATE€pUATbHBIX, TPYAOBBIX H (UHAHCOBBIX PECYpCOB B
COOTBETCTBHHU C YTBEP)KJICHHBIMH HOPMAMH, HOPMATUBAMH U CMETaAMH.

3. ®ynkuuu byxraarepun

3.1. @opmupoBaHME  YYETHOW  TOJIUTUKK B  COOTBETCTBUU  C
3aKOHOJaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu o OyXraaTepCcKoM y4eTe U UCXOMAs U3
CTPYKTYpbl M OCOOCHHOCTEH nesrenbHOCTH HMHCTHTyTa, HEOOXOIUMOCTH
oOecrieyeHus ero (PMHAHCOBOW YCTOMYMBOCTH.

3.2. PaboTa 1mo MOArOTOBKE W NPHUHATHIO pabOyero ImjaHa cueToB, (hopm
NEPBUYHBIX  YYETHBIX  JOKYMEHTOB, TMpPUMEHSEMBIX Uid  O(OpMIICHUS
XO3SIICTBEHHBIX ONEpaliii, IO KOTOPHIM HE MPEyCMOTPEHbI TUIIOBBIE (POPMBI.

3.3. PazpaboTtka (popM JOKYyMEHTOB BHYTPEHHEU OyXTaJITEPCKON OTYETHOCTH.

3.4. ObecnieueHue MopsiiKa MPOBEICHNS NHBEHTApU3aIHil.

3.5. KoHTposib 32 pOBEICHUEM XO35IMCTBEHHBIX OIEPaLlUid.



3.6. Opranmzamusi OyXTrajTepCcKOro ydera W OTUYETHOCTH B HMHCTHTYyTE C
NPUMEHEHUEM COBPEMEHHBIX TEXHUYECKHX CPEACTB M HH()OPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTU, TPOTPECCUBHBIX (DOPM U METOJIOB yueTa U KOHTPOJIS.

3.7. ®opMupOBaHUE U CBOEBPEMEHHOE MPEACTABICHHUE TTOJIHOM U JOCTOBEPHOI
Oyxrantepckoit nHbopmanuu o AestenbHocTh UHCTUTYTA.

3.8. Pa3zpaboTka ¥ OCYIIECTBIICHUE MEPONPUATHI, HAIMpPaBICHHBIX Ha
yKpeIruieHrue (pMHAHCOBOM JTMCHUILITAHBI.

3.9. VYyer wumyniecTBa, 0053aTe€IbCTB M  XO3SMCTBEHHBIX OIEpalui,
MOCTYIAIIMX OCHOBHBIX CpPEICTB, TOBApPHO-MAaTEePHAIBHBIX IIEHHOCTEH U
JIEHEKHBIX CPEJICTB.

3.10. CBoeBpeMeHHOE OTpaKEHUE Ha cueTax OyXraiaTepcKoro yueTa oneparmid,
CBSI3aHHBIX C JBMKECHUEM OCHOBHBIX CPEIICTB, TOBAPHO-MAaTEPHAIBHBIX IIEHHOCTEH
U JICHS)KHBIX CPEJICTB

3.11. CBoeBpeMeHHOE U MPpaBMWIbHOE O(POpMIICHHE IOKYMEHTOB.

3.12. CocraBieHre PKOHOMHYECKH OOOCHOBAHHBIX OTUETHBIX KaJIbKYJISIIHM
ce0EeCTOMMOCTH BBIMIOJTHSAEMBIX padoT (yciyr).

3.13. OGecneueHune pacueToB Mo 3apabOTHOM IJIaTe.

3.14. TlpaBuibHOE HAYHUCIICHHE M TEPEYUCICHHE HAJIOrOB M COOpPOB B
OIOKETHI, CTPAXOBBIX B3HOCOB B IOCYJJaPCTBEHHBIE BHEOIOHKETHBIE (DOH/IBI.

3.15. [IpunsATHE Mep MO HAKOILJICHUIO (PUHAHCOBBIX CPEJICTB sl OOeCriedeHUs
(¢buHaHCOBOH ycTounBOCTH MHCTHUTYTA.

3.16. O6ecnieuenne CTPOroro COOTIOACHHS ITaTHOU, (PHHAHCOBOM U KacCOBOM
JTUCIUTIINHBI, CMET aIMHUHHUCTPATUBHO-XO3SIMCTBEHHBIX W JIPYTUX PAacXOJIOB,
3aKOHHOCTH CIIMCAHHS CO CUETOB OyXTaJITepCKOTO y4deTa HeaocTad, JCOMTOPCKOM
3aJI0JDKCHHOCTH WM JPYTHX IOTEPh, COXPAHHOCTH OYyXTaJTePCKHX JTOKYMEHTOB,
oOpMJICHUS U CIaYM UX B YCTAHOBJICHHOM TIOPSIKE B apXUB.

3.17. CocrapiieHue OaraHca W OTIEPATUBHBIX CBOJIHBIX OTYETOB O JOXOJaX H
pacxojax cpeactB, o0 HCMOIb30BaHUU OFOJKETa, APYrod OyXTralTepcKkoud u
CTATUCTUYECKOM OTYETHOCTH, MPEJCTABICHUE WX B YCTAHOBJIEHHOM TMOPSIKE B
COOTBETCTBYIOIIINE OPTaHBbI.

3.18. ColbmnroeHne yCcTaHOBIEHHBIX TTPaBUI 0(hOPMIICHHS IPUEMKH U OTITyCKa
TOBAapHO-MaTE€PUATBHBIX IIEHHOCTEH.

3.19. CoOmnrosieHre yCTaHOBJICHHBIX TPABWJI MPOBEJCHUS WHBEHTapU3aIUil
JIEHEKHBIX CPEICTB, TOBAPHO-MATEPHUAIBLHBIX IIEHHOCTEH, OCHOBHBIX (DOHIOB,
pacyeToB U MJIATSKHBIX 00A3aTCIIbCTB.

4. Ctpykrypa Byxraiarepun

4.1. CTpyKTypy ¥ IITaTHYO YUCIEHHOCTb byXrantepuu yTBepKAaeT JUPEKTOP
HMHCcTUTYTa MO IPEACTABICHUIO TJIaBHOTO OyXrajirepa.

4.2. PacmpeneneHue O00S3aHHOCTEH MeEXIy paOOTHUKAMH OyXrajaTepuu
IPOU3BOJUTCS TIaBHBIM OYXTaJITepOM.

S. ITosxHOMOuMs byxraarepun



5.1. TpebGoBaTh OT BceX CTPYKTYypHBIX moapazaenenuii Mucturyra
COOJTI0IeHUs TTopsiiKa OPOPMIIEHUS ONepalliid U MPEACTABICHUS B YCTAHOBIICHHBIE
CPOKH HEOOXOUMBIX JOKYMEHTOB U CBEICHHM.

5.2. TpeGoBaTh OT pyKOBOJIUTENICH CTPYKTYPHBIX MojapasjaeneHuii Mucrturyra
U OTHAEJIbHBIX CHEUUAIMCTOB MPUHATUS MEP, HAMNPABICHHBIX Ha IOBBIIICHUE
7 (HEKTUBHOCTH UCIIONIB30BaHUSA CpeACTB MHCTUTYTaA, 0OecrieueHre COXpaHHOCTU
cooctBeHHocTH ~ MHctutyTa,  oOecriedeHHWE  TPABWIBHOW  OpraHM3aIluu
OyXTaJnTEepCKOTo yuyeTa U KOHTPOJIb.

5.3. IlpoBepsaTh B CTPYKTYpHBIX NojapaszaeneHusx HMHctutyra coOimroneHue
YCTAHOBJICHHOTO TOPsIIKA MPUEMKH, ONPUXOJ0BAHUS, XPAHECHUSI U PACXOJOBAHUS
TOBAPHO-MAaTE€PUAIIBHBIX U IPYTUX LIEHHOCTEM.

5.4. Brocutb npennoxxkeHus AupekTopy WMHCTHTyTa O HpPUBICYEHUU K
MaTepUalIbHOW M JUCHMIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH PabOTHUKOB MHCTUTyTa MO
pe3ynbTaTam NpOBEIECHHBIX TPOBEPOK.

5.5. He mnpunHumarh K HCHOJHEHHIO M O(OPMIIEHUIO JOKYMEHTHI 110
orepanusaM, KOTOpble IIPOTUBOpEYAT 3aKoHOAATENbCTBY Poccuniickon Penepanuu u
YCTAaHOBJICHHOMY IOPSIIKY TPHEMKH, XPAaHEHUS W PacXOJOBaHUS JIEHEXKHBIX
CPEICTB, TOBApHO-MaTEpUANBHBIX W JPYI'HX LEHHOCTEH, a Takxke Oe3
COOTBETCTBYIOILIETO PACIOpsLKEHMsI tupekTopa MHcTuTyTa.

5.6. IlpeacraBnsaTe B yCTaHOBJIEHHOM mnopsake HWMHcTuTyT mo Bompocawm,
OTHOCALIMMCSA K KOMIETEeHUMH byxrantepuu, BO B3aHMMOOTHOIIEHUAX C
HaJOTOBBIMM,  (PUHAHCOBBIMM  OpraHaMHd, OpraHaMd  TOCYJapCTBEHHBIX
BHEOIO/IKETHBIX (DOHIOB, UHBIMH TOCYAApPCTBEHHBIMH OpPTaHU3ALMAMHU, a TaKKe
JPYTUMU KOMITAaHUAMHM, OPTaHU3ALUSAMHU, YUPEKICHUSIMU.

5.7. 3anpammBaTth OT CTPYKTYPHBIX NojpaseneHuil MHcTuTyTa Matepuanisl U
uH(pOopMaIuIo, HeOOXO0AUMBIE ISl IEATETbHOCTH byXranrepuu.

5.8. YuacTBOBaTh B COBEIIAHUAX aAMUHUCTpAlui IHCTUTYTa, MPOBOIUMBIX, B
TOM YHCJIE, TIO BOIIPOCAM, OTHECEHHBIM K KOMIIETeHIMH byxranrepuu.

5.9. 3HakOMHUTBCS C TPOEKTaMU pEIICHH pykoBojacTBa MHcTUTyTA,
Kacaromxcs pabotsl byxrantepun.

5.10. BusupoBaTh JOKyMEHTHI, pazpabarsiBaembie B MIHCTUTYTE, B mpeaenax
KOMIIETEHIIMH byxranrepuu.

5.11. BHocuTh Ha paccMOTpeHUE PYKOBOJICTBa MHCTUTYTa mpeioxKeHus 1o
yIIy4IIeHHIO padboThl byxrantepuu, npecTaBIeHus: O IPUMEHEHUU MEpP MOOIIPEHUS
U B3bICKaHUS K paboTHUKaM byxrantepuu, NpUBICYEHUS K MaTEpUATbHON
OTBETCTBEHHOCTH pabOTHUKOB HCTUTYTA.

6. OTBETCTBeHHOCTH

6.1. CorpynHuku OyXraiaTepuu HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJexkallee u
CBOCBPEMEHHOE  BBINOJHEHHWE  (QYHKIUH, MPEAYyCMOTPEHHBIX  HACTOSIIUM
MOJIO’KEHUEM, B Tpezeniax 00s3aHHOCTEH, BO3JIOKEHHBIX Ha HUX JIOJKHOCTHBIMU
WHCTPYKIUSAMU U HENOCPEACTBEHHBIMU PYKOBOIUTEISIMHU.

( )
OOKYMEHT NOANMMNCAH
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