
 

 
 

 

 



 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Положение об электронной информационно-образовательной среде автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации "Институт Развития 

Бизнеса и Стратегий" (далее - АНПОО "ИРБиС") определяет порядок формирования и 

функционирования электронной информационно-образовательной среды. 

1.2. Электронная информационно-образовательная среда (далее - ЭИОС) - совокупность 

информационных, телекоммуникационных технологий, соответствующих 

технологических средств, электронных информационных и образовательных ресурсов для 

реализации образовательной и других видов деятельности АНПОО "ИРБиС". 

1.3. Настоящее Положение разработано на основании следующих документов: 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11. 2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

 Постановление Правительства РФ от 20 октября 2021 г. N 1802 "Об утверждении 

Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления 

информации об образовательной организации, а также о признании утратившими 

силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства 

Российской Федерации"; 

 Приказ Рособрнадзора от 14.08.2020г. № 831 "Об утверждении Требований к 

структуре официального сайта образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления информации"; 

 Приказ Минобрнауки России от 20.01.2014 № 22 «Об утверждении перечней 

профессий и специальностей среднего профессионального образования, реализация 

образовательных программ по которым не допускается с применением 

исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий»; 

 Стандарты комплекса ГОСТ Р 53620-2009 «Информационно-коммуникационные 

технологии в образовании»; 

 Устав АНПОО "ИРБиС"; 

 Локальные нормативные акты АНПОО "ИРБиС". 

1.4. Настоящее Положение устанавливает: 

 назначение и составные элементы электронной информационно-образовательной 

среды  АНПОО "ИРБиС"; 

 требования к формированию и функционированию ЭИОС АНПОО "ИРБиС"; 

 требования к техническому, технологическому и телекоммуникационному 

обеспечению ЭИОС; 

 требования к аутентификации пользователей в ЭИОС; 

 порядок и формы доступа к элементам ЭИОС, правила использования ЭИОС под 

персональными учетными данными (логином и паролем) и ответственность за 

использование и поддержку ЭИОС. 

1.5. ЭИОС предназначена для: 

 обеспечения информационной открытости АНПОО "ИРБиС" в соответствии с 



 

требованиями действующего законодательства Российской Федерации в сфере 

образования; 

 организации образовательной деятельности по реализуемым образовательным 

программам; 

 обеспечения доступа обучающихся и работников АНПОО "ИРБиС", вне 

зависимости от места их нахождения, к электронным информационным и 

образовательным ресурсам посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий и сервисов; 

 повышения эффективности и качества образовательного процесса, научно- 

исследовательской и других видов деятельности АНПОО "ИРБиС". 

1.6. Информационное наполнение ЭИОС определяется потребностями пользователей и 

осуществляется объединенными усилиями работников структурных подразделений, 

отвечающих за формирование и ведение электронных информационных и 

образовательных ресурсов. 

1.7. Руководство и администрирование ЭИОС осуществляется ответственным 

сотрудником АНПОО "ИРБиС" в соответствии с приказом директора. 

1.8. Требования настоящего Положения обязательны для сотрудников и всех категорий 

обучающихся АНПОО "ИРБиС". 

 

 

2. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

 

2.1. В настоящем Положении применены следующие термины и сокращения: 

ФГОС - федеральный государственный образовательный стандарт;  

ЭИОС - электронная информационно-образовательная среда;  

ЭО - электронное обучение;  

ОПОП - основная профессиональная образовательная программа; 

ППС - профессорско-преподавательский состав; 

ЛЭК - личный электронный кабинет; 

ЭИР - электронные информационные ресурсы - источники информации, представленные в 

электронно-цифровой форме, пользование которыми возможно только при помощи 

компьютера, подключенных к нему периферийных устройств или электронных устройств, 

включая личные электронные кабинеты и др.; 

ЭОР - электронные образовательные ресурсы - средства (возможности, источники), 

представленные в электронном виде, призванные обеспечивать образовательный процесс, 

содержащие учебную информацию и(или) методику обучения. ЭОР - электронные 

библиотечные системы и электронные библиотеки, доступ к которым осуществляется на 

договорной основе, электронная база ЭОР, включающих учебные, учебно-методические и 

организационные материалы. 

 

3. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ЭИОС 

 

3.1. Целью функционирования ЭИОС является обеспечение возможности удаленного 

интерактивного доступа к информационным и образовательным ресурсам АНПОО 

"ИРБиС" и информационной открытости АНПОО "ИРБиС". 

ЭИОС АНПОО "ИРБиС" обеспечивает: 

 доступ к учебным планам, рабочим программам дисциплин (модулей), практик, 

электронным учебным изданиям и электронным образовательным ресурсам, 

указанным в рабочих программах дисциплин (модулей), практик; 
 формирование электронного портфолио обучающегося; 

 фиксацию хода образовательного процесса, результатов промежуточной 



 

аттестации и результатов освоения образовательной программы; 
 проведение процедур оценки результатов обучения; 

 взаимодействие между участниками образовательного процесса, в том числе 

синхронное и (или) асинхронное взаимодействия посредством сети «Интернет». 

 

4. СТРУКТУРА ЭИОС 

 

4.1. ЭИОС представляет собой отдельные элементы, связанные между собой посредством 

совокупности технических и программных средств, обеспечивающих функционирование 

ЭИОС. 

4.2. Основными элементами ЭИОС АНПОО "ИРБиС" являются электронные базы данных: 

 электронные информационные ресурсы (далее - ЭИР) - источники информации, 

представленные в электронно-цифровой форме, пользование которыми возможно 

только при помощи компьютера, подключенных к нему периферийных устройств 

или электронных устройств, включая личные электронные кабинеты и др.; 

 электронные образовательные ресурсы (далее - ЭОР) - средства (возможности, 

источники), представленные в электронном виде, призванные обеспечивать 

образовательный процесс, содержащие учебную информацию и(или) методику 

обучения, в том числе электронные библиотечные системы и электронные 

библиотеки, доступ к которым осуществляется на договорной основе, электронная 

база ЭОР, включающая учебные, учебно-методические и организационные 

материалы; 

 официальный сайт АНПОО "ИРБиС"; 

4.4. Структура электронного УМК по дисциплине для обеспечения изучения элементов 

образовательной программы включает следующие основные системные элементы: 

а) учебная программа по изучаемой дисциплине; 

б) электронный курс лекций; 

в) электронный учебник; 

г) практический, лабораторный практикум удаленного доступа; 

д) учебные пакеты прикладных программ; 

е) система контроля знаний. 

4.5. Электронные формы учебных программ ЭИОС АНПОО "ИРБиС" устанавливаются в 

соответствии с требованиями Положения "О порядке разработки и утверждения программ 

подготовки специалистов среднего звена в автономной некоммерческой 

профессиональной образовательной организации «Институт Развития Бизнеса и 

Стратегий», утвержденного директором АНПОО "ИРБиС". 

4.6. Требования к электронному УМК устанавливаются Положением "О применении 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в автономной 

некоммерческой профессиональной образовательной организации «Институт Развития 

Бизнеса и Стратегий», утвержденное директором АНПОО "ИРБиС". 

 

5. ТРЕБОВАНИЯ К ФУНКЦИОНИРОВАНИЮ ЭИОС 

 

5.1. Каждый обучающийся в течение всего периода обучения должен быть обеспечен 

индивидуальным неограниченным доступом к одной или нескольким электронно- 

библиотечным системам (электронным библиотекам) и к электронной информационно- 

образовательной среде АПНОО «ИРБиС».  

5.2. Электронная библиотека и электронная информационно- образовательная среда 

должны обеспечивать возможность доступа обучающегося из любой точки, в которой 

имеется доступ к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, как на 

территории АНПОО "ИРБиС", так и вне ее, и быть адаптированными для 

воспроизведения инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья. 



 

5.3. Для обеспечения защиты информации устанавливаются следующие требования: 

 ЭИОС АНПОО "ИРБиС" и отдельные ее элементы должны соответствовать 

действующему законодательству Российской Федерации в области образования, 

защиты авторских прав, защиты информации; 

 порядок доступа к элементам ЭИОС АНПОО "ИРБиС" определяется локальными 

актами АНПОО "ИРБиС"; 

 способом идентификации личности обучающегося в ЭИОС АНПОО "ИРБиС" 

выступает введение обучающимся логина и пароля от учетной записи пользователя 

при  авторизации. 

  функционирование ЭИОС АНПОО "ИРБиС" обеспечивается соответствующими 

средствами информационно-коммуникационных технологий и квалификацией 

работников, ее  использующих и поддерживающих; 

5.4. Требования к техническому, технологическому и телекоммуникационному 

обеспечению ЭИОС АНПОО "ИРБиС"; 

 оборудование для функционирования ЭИОС должно представлять собой 

совокупность программно-аппаратных средств обеспечения взаимодействия 

участников образовательного процесса (серверы, в том числе облачные, 

компьютеры, системы передачи данных, лицензионное программное обеспечение и 

др.); 

 оборудование должно иметь средства отказоустойчивого хранения и 

восстановления данных; 

 оборудование должно иметь аппаратные и программные средства обеспечения 

информационной безопасности; 

 для всех обучающихся и работников должен быть обеспечен постоянный 

высокоскоростной неограниченный выход в сеть "Интернет" из корпоративной 

вычислительной сети; 

 выход в корпоративную вычислительную сеть должен осуществляться на 

территории АНПОО "ИРБиС" из учебных аудиторий, оснащенных 

мультимедийным оборудованием, компьютерных классов, лабораторий и т.д.; 

 для обучающихся и педагогических работников должен быть обеспечен доступ к 

работе в ЭИОС из любой точки, имеющей подключение к сети "Интернет"; 

 должно обеспечиваться модульное подключение дополнительных сервисов в 

состав ЭИОС АНПОО "ИРБиС". 

5.5. В случае подключения дополнительных сервисов или размещения ресурсов на основе 

информационных, телекоммуникационных технологий, соответствующих 

технологических средств АНПОО "ИРБиС", техническую поддержку осуществляют 

технические специалисты АНПОО "ИРБиС". 

5.6. В случаях временного прекращения работы ресурса ЭИОС в связи с проведением 

технических работ ответственные лица должны заблаговременно оповещать об этом 

пользователей. 

 

 6. ПОРЯДОК ДОСТУПА К ЭИОС, 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ЭИОС 

6.1. Для аутентификации пользователей (обучающихся и педагогических работников 

АНПОО "ИРБиС") в ЭИОС используется разграничительная политика доступа и 

парольная аутентификация с применением следующих мер надежности: 

 технические ограничения на парольную защиту; 

 обучение пользователей ЭИОС в рамках программ повышения квалификации; 

 подписание обучающимися согласия на обработку персональных данных; 

 ознакомление обучающихся с правилами допуска к работе в электронной 

информационно-образовательной среде и наделения их необходимыми 



 

полномочиями по доступу к ресурсам системы; 

 подписание сотрудниками соглашения о неразглашении персональных данных и 

наделения их полномочиями по работе в ЭИОС. 

6.2. Базы данных ЭИОС АНПОО "ИРБиС" являются интеллектуальной собственностью 

АНПОО "ИРБиС". Пользователи ЭИОС АНПОО "ИРБиС" обязаны использовать ресурсы, 

не допуская нарушения  авторских прав, не воспроизводить полностью или частично 

информацию ограниченного доступа. 

6.3. Пользователи ЭИОС, получившие учетные данные для авторизованного доступа в 

ЭИОС, обязаны хранить их в тайне, не разглашать, не передавать их иным лицам. 

6.4. Пользователи ЭИОС несут ответственность за несанкционированное использование 

регистрационной информации других пользователей, в частности - использование другого 

логина и пароля для входа в ЭИОС и осуществление различных операций от имени других 

пользователей. 

6.5. Пользователи ЭИОС несут ответственность за умышленное использование 

программных средств (вирусов и/или самовоспроизводящегося кода), позволяющих 

осуществлять несанкционированное проникновение в ЭИОС с целью различных 

противоправных или несанкционированных действий. 

6.6. Пользователи ЭИОС обязаны немедленно уведомить администратора ЭИОС о любом 

случае несанкционированного доступа и/или о любом нарушении безопасности ЭИОС 

или ее отдельных элементов. 

6.7. В случае невозможности авторизованного входа с первичным или измененным 

пользователем паролем, с целью временного блокирования доступа в систему от своего 

имени обучающиеся и сотрудники обязаны немедленно уведомить администратора 

ЭИОС. 

6.8. В случае несоблюдения пользователем требований настоящего Положения 

администратор ЭИОС имеет право ограничить доступ данного пользователя к отдельным 

элементам ЭИОС АНПОО "ИРБиС". 

6.9. В случае увольнения работника, имеющего доступ к рабочему месту, подключенному 

к корпоративной сети, или отчисления обучающегося, соответствующая учетная запись 

блокируется. 

6.10. За нарушение настоящего Положения пользователи ЭИОС привлекаются к 

дисциплинарной и гражданско-правовой ответственности в рамках, предусмотренных 

действующим  законодательством. 

 

7. СИСТЕМА ЛИЧНЫХ ЭЛЕКТРОННЫХ КАБИНЕТОВ 

7.1. Личный электронный кабинет (ЛЭК) представляет собой специальный внутренний 

интерфейс, с помощью которого участники учебного процесса могут получать и 

передавать внутреннюю информацию, связанную с работой АНПОО "ИРБиС", и 

обеспечивает доступ обучающихся к ресурсам, указанным в п. 4.2. 

7.2. Использование ЛЭК позволяет оперативно получать доступ к системе с компьютеров 

АНПОО "ИРБиС", имеющих выход в Интернет, и обеспечивает высокую надежность при 

работе с внутренними данными пользователей: программный интерфейс не требует 

установки, а вся работа по поддержке программного обеспечения ведется специалистами 

АНПОО "ИРБиС".  

7.3. ЛЭК должен позволять обучающимся, преподавателям и административному 

персоналу АНПОО "ИРБиС" получать и передавать информацию, проводить 

информирование участников учебного процесса, проводить групповую рассылку важных 

данных. 

7.4. Функции системы персональных электронных кабинетов: информационная, 

уведомительная, поддержка процессов обучения, административное управление. 

7.5. Обмен данными внутри системы ЛЭК предназначен для: 

 информационной поддержки системы обучения для обучающихся АНПОО 



 

"ИРБиС"; 

 создания информационного канала общения между преподавателями и 

обучающимися и другими пользователями ЭИОС; 

 доставки обучаемым обязательных к прочтению информационных материалов, 

связанных с реализацией ОПОП, задержками оплаты обучения, формирующимися 

академическими задолженностями, пропусками и т.д. 

 

 

8. ФИКСАЦИЯ ХОДА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА.  

РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ.  

РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ОСНОВНОЙ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 

8.1. Ход образовательного процесса, результаты контроля успеваемости обучающихся, 

количественная оценка знаний заносятся в электронный журнал успеваемости по 

дисциплине. Электронный журнал оформляется преподавателем или заносится в ЭИОС 

специально выделенным сотрудником на основе данных, предоставляемых 

преподавателем. 

8.2. Информация по фиксации хода образовательного процесса подается в ЭИОС 

выделенному сотруднику в динамическом режиме в течение учебного года, но не позднее 

чем через 10 дней после окончания занятий в группе по дисциплине в каждом семестре 

ответственным сотрудником, уполномоченных директором АНПОО "ИРБиС". 

8.3. Информация по фиксации хода образовательного процесса (журнал группы) может 

быть представлена в ЭИОС на бумажном или электронном носителе. 

8.4. При формировании электронных журналов  преподаватель непосредственно 

заполняет журнал в программе в течение 1 дня после проведенного занятия. 

8.5. Обучение преподавателей правилам работы с электронной формой журнала и 

техническое сопровождение осуществляется начальником учебно-методического отдела 

АНПОО "ИРБиС" по заранее согласованному графику. 

8.6. Результаты промежуточной аттестации по дисциплинам и результаты аттестации 

практик представляются в ЭИОС не позднее чем через 10 дней после проведения 

аттестации первичной/повторной (зачетно-экзаменационная ведомость установленного 

образца), заверенные подписью/электронной подписью экзаменатора.  

8.7. Все результаты обучающихся отражаются в электронной зачетной книжке в личном 

кабинете обучающегося в электронной информационно-образовательной среде 

организации.  

8.8. Информация о пересдаче промежуточной аттестации размещается в ЭИОС после 

проведения повторных экзаменов/зачетов в виде ведомостей первой повторной (второй 

повторной) промежуточной аттестации установленного образца. 

 

 

9. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ БАЗЫ УПРАВЛЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОЦЕССОМ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЕГО 

ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ 

 

9.1. Доступ к ресурсам ЭИОС АНПОО "ИРБиС", как составной части ЭИОС, возможен 

только зарегистрированным пользователям.  

9.2. Доступ пользователей к ЭИОС АНПОО "ИРБиС" обеспечивается из любой точки, в 

которой имеется возможность подключения и использования информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

9.3. По уровню доступа к размещенной информации пользователи ЭИОС делятся на две 

основные группы: авторизованные и неавторизованные пользователи. 



 

9.4. Неавторизованные пользователи имеют доступ к основным страницам сайта АНПОО 

"ИРБиС", на которых представлена общая информация о ресурсе, и возможность перехода 

на другие открытые страницы. 

9.5. Авторизованные пользователи имеют доступ к ресурсам, определенным 

соответствующими им должностными обязанностями. Регистрация пользователя (выдача 

логина и пароля, назначение прав доступа) осуществляется администратором ресурса 

после получения заявки от пользователей.  

9.6. Информационное наполнение ресурсов ЭИОС АНПОО "ИРБиС" определяется 

потребностями реализации видов деятельности АНПОО "ИРБиС", обязанностями и 

интересами пользователей и осуществляется объединенными усилиями его структурных 

подразделений в рамках должностных обязанностей работников и в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

9.7. Техническая поддержка, обновление, обеспечение работоспособности и наполнение 

компонентов ЭИОС АНПОО "ИРБиС" осуществляется ответственным лицом за 

непрерывное функционирование ЭИОС (администратором ЭИОС), назначенное приказом 

директора АНПОО "ИРБиС".  

9.8. Функционирование электронной информационно-образовательной среды должно 

соответствовать законодательству РФ. 


